ESTADO DO PARA

PODER EXECUTIVO R °
PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDICILANDIA ‘\J
“CAPITAL NACIONAL DO CACAU” )k

- MEDICILANDIA

MeviciLANON CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

Carta de Servico ao Cidadao

Prefeito Municipal
Julio Cesar do Egito

Vice Prefeita
Maria da Penha Teixeira

Secretaria Municipal de Administracao
Deywis Juliano Daniel
Secretaria Municipal de Agricultura

Alonso Torres da Silva

Secretaria Municipal de Assistencia Social
Ivonete Pereira de Sa Egito

Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo.
Suelen Regina Oliveira Felizardo

Secretaria Municipal de Educacéo
lltomar Carvalho Dos Santos

Secretaria Municipal de Financas
Marcelo Borges do Egito
Secretaria Municipal de Meio Ambiente
José Ramos Rodrigues dos Santos

Secretaria Municipal de Viacao e Obras
Jean Do Amaral Souza

Secretaria Municipal de Saude

Anne Patricia Silva Silveira

A Carta de servi¢o ao usuario € uma forma de compromisso com a sociedade,visando
descrever de maneira transparente os servi¢os oferecidos pelos 6rgéos publicos.
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Desta forma, a Prefeitura Municipal de Medicilandia — PA, em cumprimento ao disposto
na Lei 13.460/2017, de 26 de junho de 2017, destaca os 6rgédo ou entidade, formas de
acesso e respectivos compromissos e padrdes de qualidade de atendimento ao publico.

1. OUVIDORIA GERAL /SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

(SIC)

competentes.

SERVICO DE INFORMAGCAO AO CIDADAO (SIC)

Atendimento geral ao cidadéo, Servico de Informacg6es ao Cidaddo — SIC de
que trata a Lei de Acesso a Informacdo (Lei n°® 12.527/2011) e de protocolo
geral de documentos/requerimentos, com encaminhamento aos setores

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo
para resposta

- Informagdes solicitadas via SIC (Servigo de
Informacdo ao Cidad&o) 20 dias prorrogaveis por mais
10, conforme a necessidade;

- Atendimento geral ao cidaddo e protocolo de
documentos de imediato, respeitando-se apenas 0 tempo
de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de
atendimento
e acesso

Eletronico (e-SIC), e-mail, telefone ou presencial;

atendimento

Local/ Horario de Trav. Dom Eurico, S/N° - B. Centro - CEP: 68.145-000

Medicilandia — PARA

Ouvidoria

A Ouvidora do Municipio tem como principal missao ouvir a
sociedade e mensurar a sua percepcao acerca da qualidade
dos servicos publicos e auxiliar o planejamento,
acompanhamento e corre¢do dos pontos criticos na gestéo.
Para isso, a Ouvidoria Geral recebe dendncias, solicitacoes,
sugestoes, reclamacdes e elogios referentes aos servicos
publicos municipais em geral, que envolvam a¢6es de agente,
orgaos e entidades
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Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado
Prazo maximo para (30 (trinta) dias Uteis para responder, podendo ser

resposta prorrogado por igual periodo de forma justificada.
Forma de Eletronico (e-SIC), telefone ou presencial
atendimento

e acesso

Local/ Horario de Trav. Dom Eurico, S/,N° - B. Centro - CEP: 68.145-000
atendimento/E-mail/ |Medicilandia — PARA

Contato

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

A SEMAGRI compete realizar as atribui¢fes de carater politico vinculadas a
Secretaria, bem como executar a coordenacdo da prestacdo de assisténcia técnica
aos agricultores, avicultores e pecuaristas sediados no territorio do Municipio;
coordenar a promocdo de programas de prevencao e combate as pragas e doencas
do cacaueiro, bem como 0s respectivos tratos culturais que a lavoura exige, além
dos cuidados sanitarios com animais de pequeno, médio e grande porte, cuidados
com a fruticultura e hortigranjeiros; coordenar o desenvolvimento de programas
educativos e de extensdo rural, visando elevar os padrdes de seguranca alimentar,

bem como a sustentabilidade na producdo e consumo de produtos de origem
animal e vegetal; coordenar a prestacdo de assisténcia aos produtores atravées de
servigos de mecanizacdo(limpeza de area, gradagem, transporte de mudas, etc);
coordenar a politica dos servicos de apoio com maquinario do Municipio aos
produtores do meio rural; coordenar a realizacdo de estudos e pesquisas para
desenvolver o fomento a exploracdo de novas espécies animais e vegetais,
adaptaveis as condicGes do Municipio, objetivando a diversificacdo da producédo
primaria.

A Secretaria Municipal de Agricultura, de Medicilandia, tem a seguinte
estrutura:

1. Coordenadoria de Agricultura, Pesca e Abastecimento
1.1 — Divisdo de Agricultura e Abastecimento;
1.1.1 — Diviséo de Desenvolvimento Agricola, Promocéo e Extensdo Rural;
1.1.2 — Divisdo de Mecanizacdo Agricola;
1.3 — Diretoria do Servico de Inspe¢do Municipal — SIM;
1.4 — Coordenacao do Programa de Aquisicao de alimentos -PAA,;
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Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI

Agricultores Familiares e Produtores Rurais do Municipio
Requisitos

Cidad&o interessado
Quem pode acessar?

Prazo méximo para Varia conforme o servico e/ou programa solicitado.

resposta

Presencial ou via E-mail(semagrimed@hotmail.com).
Forma de ( 9 @ )

atendimento e
acesso

Local /
Horéario de Prefeitura Municipal de Mediciléandia, Travessa Dom
atendimento Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas.
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SIM — Servigo de Inspeg¢do Municipal

O Servico de Inspecdo Municipal (SIM) é ligado a Secretaria de
Agricultura  de Medicilandia e é regulamentado pela Lei Municipal n® 425 de
22 de Abril de 2015 e o Decreto n° 043 de 22 de junho de 2015. O SIM tem por
finalidade o registro e a inspegdo sanitaria da producdo agroindustrial dos
produtos de origem animal, vegetal, insumos agricolas, insumos pecuarios e de
produtos artesanais comestiveis e ndo comestiveis de origem animal e vegetal,
preparados, transformados, manipulados, recebidos, acondicionados, depositados
e em transito no Municipio de Medicilandia — PA.

S&o atribuicdo do Servico de Inspecao
Municipal - SIM

e Inspecionar e fiscalizar os estabelecimentos de produtos de origem animal e
seus produtos;

e Realizar o registro sanitario dos estabelecimentos de produtos de origem
animal e seus produtos;

e Notificar, emitir auto de infracdo, apreender produtos, suspender, interditar
ou embargar
estabelecimentos, cassar registro de estabelecimento e produtos; levantar
suspensao ou interdi¢do de estabelecimento;

Realizar acOes de combate a clandestinidade;

Preservar a salide publica do municipio;

Formalizar as agroindustrias de produtos de origem animal;

Incentivar a criagdo de novas agroindustrias

Agregar valor a produgdo agropecuaria;

Incentivo a producao artesanal;

Aumentar a renda familiar;

Realizar outras atividades relacionadas a inspecéo e fiscalizagdo sanitaria
de produtos de origem animal que, porventura, forem delegadas ao S.I.M

Requisitos

Atendimento mediante a Inspecdo e fiscalizacdo
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Quem pode
acessar?

Todo produtor artesanal e qualquer empresa ou agroindustria
que trabalhe no processamento de produtos de origem
animal e vegetal.

Prazo maximo
para

resposta

Atendimento conforme fluxo de requerimento e demandas
de inspecdes.

Forma de
atendimento e
acesso

Para as empresas e agroindustrias que ja possuem o Selo do
SIM, sd@o realizadas fiscalizagBes constantemente em
qualquer horario do dia.

Para aquelas que queiram o Selo, é feito uma inspecéo
sanitaria no local e avaliacdo dos memoriais descritivos e
estruturais, verificado a conformidade com as normas
legais, para que assim seja emitido o selo do SIM nos
produtos de origem animal e vegetal, bem como o registro
de agroindutrias e estabelecimentos de processamento
artesanais.

Local / Horario de

atendimento

Secretaria de Agricultura, localizada na Prefeitura
Municipal de Medicilandia, Travessa Dom Eurico, S/N° -
Centro, Medicilandia-PA.

Segunda a sexta feira, das 08:00 as 14:00 horas.

O Programa de Aquisicdo de Alimentos (PAA), criado pelo art. 19 da Lei

n° 10.696, de 02 de julho de 2003, possui duas finalidades béasicas: promover o
acesso a alimentacgéo e incentivar a agricultura familiar.

Para o alcance desses dois objetivos, o programa compra alimentos

produzidos pela agricultura familiar, com dispensa de licitacdo, e os destina as

PROGRAMA DE AQUISICAO DE
ALIMENTOS -PAA
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pessoas em situacdo de inseguranca alimentar e nutricional e aquelas atendidas
pela rede socioassistencial, pelos equipamentos publicos de seguranca alimentar

e nutricional e pela rede publica e filantropica de ensino.

S&o atribuigdes da Coordenacéo do PAA,
junto a Secretaria Municipal de
Agricultura:

e Mobilizacdo e cadastro de agricultores familiares do municipio de
Mediciléndia, para cada nova proposta do programa;
Cadastro das entidades socioassistenciais do municipio (CREAS e CRAS)
Auxilio na organizacédo das documentagc6es necessarias para ingresso no
Programa,

e Orientacao do funcionamento e execucao do programa no ambito do
municipio;

e Recepcao, inspecdo (SIM), pesagem e organizacao dos alimentos
fornecidos pelos agricultores;

e Emissdo de Nota Fiscal Gratuita para os agricultores adeptos do Programa;

e Organizacéo e despacho dos documentos e notas fiscais para o0 pagamento
dos agricultores fornecedores do programa;

e Acompanhamento técnico e orientacdes para melhoria e aumento da

producao;
Requisitos Ter produgéE) prépria, estar devidamente organizado com
documentacdo pessoal e DAP.
Quem pode Todo produtor rural e agricultor familiar do municipio de
acessar? Medicilandia.
Prazo maximo Imediato.
para
resposta
A forma de atendimento é presencial na Secretaria de
Agricultura, situada no prédio da prefeitura, localizada na
Formg de Travessa Dom Eurico, S/N° - Centro, Medicilandia-PA e
atendimento e : L :
ACeSSO pelo e mail paamedicilandia@gmail.com

De acordo com o Plano Operacional e Proposta do Governo
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Federal, é realizada a mobilizacdo e cadastro dos
agricultores para que estes possam ter acesso ao Programa.

Local / Horéario de |Centro, Medicilandia-PA.
atendimento Segunda a sexta feira, das 08:00 as 14:00 horas.

Secretaria de Agricultura, localizada na Prefeitura
Municipal de Medicilandia, Travessa Dom Eurico, S/N° -

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Compete mobilizar, instrumentalizar e articular os equipamentos sociais e a rede
publica municipal, bem como se integrar e executar pactuacbes com a rede
intergovernamental, objetivando otimizar recursos em beneficio dos municipes; trabalhar
de forma integrada com a rede governamental, ndo governamental e com os conselhos
municipais ligados a area social, buscando a participacdo efetiva de representantes de
segmentos da sociedade; elaborar, analisar e deliberar sobre a Politica de Assisténcia
Social, de forma integrada com os Conselhos Municipais, bem como realizar o controle
orcamentario conforme a legislacdo vigente; proceder a transferéncia dos recursos
destinados a assisténcia social, conforme legislacdo vigente, expedindo atos normativos
necessarios a gestdo dos Fundos Municipais de Assisténcia Social, de acordo com as
diretrizes nacionais estabelecidas pelos respectivos conselhos. O ocupante deste cargo
fica autorizado a proceder a conducdo de veiculos de propriedade do Municipio, na
execucdo dos servicos inerentes ao cargo ou a Secretaria que esta vinculado.

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Anapu, tem a seguinte
estrutura:

1 — Coordenadoria de Assisténcia Social
1.1 — Diretoria de Programas e Sistemas de Informacao da Assisténcia Social
1.2 — Diretoria do CREAS
1.3 — Diretoria do CRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL -
SEMAS

Requisitos Nenhum
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Quem pode acessar?

Populacdo em geral

Prazo maximo para
resposta

Varia conforme o servigo/programa solicitado

Forma de
atendimento e
acesso

Presencial

Local / Horério
de
atendimento

Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa DomEurico,
S/NC - Centro, das 08:00 as 14:00 horas.

CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Unidade de protecédo social basica do SUAS, previne a ocorréncia de situacfes de
vulnerabilidades e riscos sociais nos territorios. No CRAS, os cidaddos séo
orientados sobre os beneficios assistenciais e podem ser inscritos no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal. Atua no desenvolvimento de
potencialidades e aquisicdes, do fortalecimento de vinculos familiares e
comunitarios, e da ampliacdo do acesso aos direitos de cidadania.

CRAS

Requisitos

Cada servico/programa possui requisitos especificos.

Quem pode acessar?

Familias em situacdo de vulnerabilidade social decorrente
da pobreza, privacdo ou auséncia de renda, precario ou
nulo acesso aos servigos publicos, fragilizacdo de
vinculos afetivos relacionais e de pertencimento social,
discriminacdo de género, étnicas e por deficiéncia.

Prazo maximo
para resposta

O atendimento aos usuarios no CRAS é imediato, poréem
a concessdo de beneficios, efetivacdo da prestacdo dos
Servicos ou insercdo nos programas sociais possuem suas
particularidades, fluxo de processos e prazos
independentes. Essas informacbes sdo prestadas ao
usuério no decorrer do seu atendimento.

Forma de

- Por encaminhamento da rede socioassistencial;
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atendimento e - Por encaminhamento das demais politicas publicas;
acesso - Demanda esponténea;
- Busca-Ativa

- Pré agendamento;

Ruas Tiradentes numero 1033
Local / Horério Bairro Centro.
de atendimento

ABRIGO INSTITUCIONAL
Oferece acolhimento e protecdo a criancas e adolescentes em decorréncia de
violacédo de direitos (abandono, negligéncia, destituicdo do poder familiar, ameaca
e violacdo de direitos fundamentais, previstos no Estatuto da Crianca e do
Adolescente), em medidas protetivas por determinacdo judicial ou pela
impossibilidade de cuidado e protecéo por sua familia. Tem capacidade de abrigar
até 20 criancas/adolescentes com idade entre 0 a 18 anos.

Requisitos Por determinacéo do Poder Judiciario e por requisi¢do do
Conselho Tutelar.

Quem pode acessar? | Criancas e adolescentes com idade entre 0 a 18 anos.
Prazo maximo para | Até 20 dias, podendo ser prorrogado por igual periodo,

resposta desde que previsto em lei.

Forma de Por determinacdo do Poder Judiciario e por requisicdo do

atendimento Conselho Tutelar.

e acesso

Local Por medidas de seguranca o endereco nao pode ser
divulgado.

Horario de Nao se aplica

atendimento
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PROGRAMA CRIANCA FELIZ

Tem carater intersetorial e com a finalidade de promover o
desenvolvimento integral das criangas na primeira infancia, considerando sua
familia e seu contexto de vida. Esse programa tem como objetivos:

-Promover o desenvolvimento humano a partir do apoio e do
acompanhamento do desenvolvimento infantil integral na primeira
infancia;

- Apoiar a gestante e a familia na preparacdo para 0 nascimento e nos
cuidados perinatais;

- Colaborar no exercicio da parentalidade, fortalecendo os vinculos e o
papel das familias para o desempenho da funcdo de cuidado, protecdo e
educacdo de criangas na faixa etaria de até seis anos de idade;

- Mediar o0 acesso da gestante, das criangas na primeira infancia e das suas
familias as politicas e servicos publicos de que necessitem;

- Integrar, ampliar e fortalecer acdes de politicas publicas voltadas para as
gestantes, criangas na primeira infancia e suas familias.

Requisitos A familia deve estar inserida no cadastro Unico

Quem pode acessar? |- Gestantes

- criangas de até 3 (trés) anos e suas familias beneficiarias
do Bolsa Familia;

- Criancas de até 6 (seis) anos e suas familias beneficiarias
do BPC;

- Criancas de até 6 (seis) anos afastadas do convivio
familiar em razdo da aplicacdo de medida protetiva
prevista no Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Prazo maximo para | - 30 dias

resposta
Forma de - Por encaminhamento da rede socioassistencial;
atendimento e acesso| - Porencaminhamento das demais politicas publicas;
- Demanda espontanea;
- Busca-Ativa

o Visitas agendadas com a familia
Local / Horario de

atendimento
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Beneficios Eventuais

Sao ofertados pelos municipios aos cidaddos e as suas familias que nédo
tém condicdes de arcar por conta prépria com o enfrentamento de situacfes
adversas ou que fragilizea manutencdo do cidaddo e sua familia. O beneficio
deve ser oferecido nas seguintes situacoes:

- Nascimento: para atender as necessidades do bebé que vai nascer; apoiar a
mé&e nos casos em que 0 bebé nasce morto ou morre logo apos o nascimento; e
apoiar a familia em caso de morte da mae.

- Morte: para atender as necessidades urgentes da familia apos a morte de
um de seus provedores ou membros; atender as despesas de urna funeraria,
veldrio e sepultamento, desde que ndo haja no municipio outro beneficio que
garanta o atendimento a estas despesas.

- Vulnerabilidade Temporéria: para o enfrentamento de situacdes de riscos, perdas

e danos a integridade da pessoa e/ou de sua familia e outras situacGes sociais que
comprometam a sobrevivéncia.

Calamidade Publica: para garantir 0s meios necessarios a sobrevivéncia da
familia

e do individuo, com o objetivo de assegurar a dignidade e a reconstrucdo da
autonomia das pessoas efamilias atingidas.

Requisitos Conforme previsto em lei Municipal de acordo com a
vulnerabilidade

Quem pode acessar? | Populacdo em situacéo de vulnerabilidade

Prazo maximo para | Os critérios e prazos estao estabelecidos em lel municipal
variam conforme cada

resposta .
P beneficio.
Forma de - Por encaminhamento da rede socioassistencial;
gtg(r;g;;gento - Por encaminhamento das demais politicas publicas;
- Demanda espontanea;

Local{ Horario de  |Ruas Tiradentes numero 1033
atendimento Bairro Centro.
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Cadastro Unico

Cadastro Unico do Governo Federal que contem os dados de familias brasileiras de
baixa renda.

Requisitos

O resBonséveI ela informaca é chamado de Responsave
pela Unidade Familiar (RFS e deve ter pelo menos 16
anos, e preferencialmente, ser mulher. O RF deve procurat
0 setor responsavel pelo Cadastro Unico e/ou pelo Bolsg
Familia portando os originais dos seguintes documentos
(obrigatdrio para adultos e criancas):

= Certiddo de nascimento ou casamento
= CPF

= Carteira de Identidade (RG)
= Carteira de trabalho
= Titulo de Eleitor

= Comprovante de endereco (recente)
= Comprovante de matricula escolar (declaracédo escolar)

Quem pode acessar? [Familias que possuem renda mensal por pessoa de até meio
salario minimo;

Prazo maximo para | A inscri¢do no CadUnico tem duracio de 1h

resposta aproximadamente.
Forma de - Por encaminhamento da rede socioassistencial;
atendimento - Por encaminhamento das demais politicas ptblicas
e acesso A

- Demanda espontanea;

- Buca-Ativa

- Mutiroes de cadastramento

Local e Horario de |Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
Atendimento Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas.
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PROGRAMA BOLSA
FAMILIA

E um programa de transferéncia direta de renda, direcionado as familias em
situacdo de pobreza e de extrema pobreza em todo o Pais, de modo que consigam
superar a situacdo de vulnerabilidade e pobreza. O programa busca garantir a
essas familias o direito a alimentacdo e 0 acesso a educacéo e a saude.

Requisitos A familia deve estar inserida no cadastro Gnico

- Todas as familias com renda por pessoa de até R$
Quem pode 89,00 mensais;
acessar? - Familias com renda por pessoa entre R$ 89,01 e R$

178,00 mensais, desde que tenham criangas ou
adolescentes de 0 a 17 anos.

Prazo maximo
para resposta

Conforme liberacdo do Governo Federal

Forma de
atendimento e
acesso

Presencial

Local /
Horario de
atendimento

Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa DomEurico,
S/NC - Centro, das 08:00 as 14:00 horas.
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Conselho Tutelar

E um 6rgdo do municipio que tem como principal funcio zelar pelos direitos
das criancas e adolescentes. atender 0s pais ou responsaveis e aplicar as medidas
necessarias, com objetivo de fortalecer o ambiente da familia e eliminar situacOes
que possam ser de risco para 0s menores; fazer a promocédo da execucdo das suas
decisbes, sendo possivel requisitar servicos publicos, fazer representacdes as
autoridades judiciarias ; encaminhar ao Ministério Publico as Noticias de Fato
quando constituem infracdes administrativas ou penais contra os direitos dos
menores; fazer o encaminhamento ao judiciario (questdes que envolvem litigio,
pensdes alimenticias, regulamentacdo de visitas, etc.; providenciar as medidas
estabelecidas pelo judiciario; expedir as notificagdes necessarias.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Populacdo em Geral

Prazo maximo Conforme fluxo do atendimento aos casos

pararesposta

Fo rma de -Por identificagdo e encaminhamento dos servigos de protegdo e vigilancia
atendimento social;

€ acesso - Por encaminhamento de outros servigos socioassistenciais, das demais

politicas pablicas setoriais, dos demais 6rgdos do Sistema de Garantia de
Direitos e do Sistema de Seguranca Puablica;

- Demanda esponténea

Rua Tiradentes numero 1033
Local / Horério de Bairro Centro.
atendimento

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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A CREAS A
CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADO DE ASSISTENCIA
SOCIAL

Unidade publica da politica de Assisténcia Social onde sdo atendidas familias e
pessoas que estdo em situacao de risco social ou tiveram seus direitos violados.

A unidade oferta o Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e
Individuos (PAEFI), Abordagem Social e Servico para Pessoas com Deficiéncia,
Idosas e suas familias e servico de Medidas Socioeducativas em Meio Aberto. Além
de orientar e encaminhar os cidaddos para os servicos da assisténcia social ou demais
servicos publicos existentes no municipio, no CREAS também se oferece
informac0es, orientacdo juridica, apoio a familia, apoio no acesso a documentacao
pessoal e estimula a mobilizagdo comunitéaria.

Requisitos Situacoes de Violacao de Direitos

Familias e individuos em situacdo de risco pessoal e social,
com violacéo de direitos, como: violéncia fisica, psicologica e
negligéncia; violéncia sexual, afastamento do convivio
familiar devido a aplicacdo de medida de protecdo; situacao
Quem pode acessar? | de rua; abandono; trabalho infantil; discriminacdo por
orientacdo sexual e/ou raca/etnia; descumprimento de
condicionalidades do Programa Bolsa Familia em decorréncia
de violagdo de direitos; cumprimento de medidas
socioeducativas em meio aberto de Liberdade Assistida e de
Prestacdo de Servicos a Comunidade por adolescentes, entre
outras.

Varia de acordo com a complexidade dos casos, adesdo do
individuo/familia ao  atendimento, efetividade das

acOes intersetoriais e metodologia de atendimento.

-Por identificacdo e encaminhamento dos servicos de protecéo e vigilancia

Prazo maximo
para resposta

Forma de social, . T _—

. - Por encaminhamento de outros servicos socioassistenciais, das demais politicag
atendimentoe publicas setoriais, dos demais 6rgdos do Sistema de Garantia de Direitos e do
acesso Sistema de Seguranca Publica;

- Demanda espontanea
Rua Tiradentes numero 1033

Local / Horario de  [Bairro Centro
atendimento

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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4, SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
A Secretaria de Educacdo do municipio de Medicilandia tem a seguinte estrutura:

Orgaos de Execucio:
1. Coordenadoria Administrativa / Pedagdgica
1.2 — Diretoria de Programas, Projetos e A¢6es Educativas e Formativas
1.3 — Diretoria de Geréncia e Coordenacéo do Gestor Escolar e do Censo Escolar
1.4 — Diretoria de Ensino da Zona Urbana
1.4.1 — Direcdo das Escolas Municipais da Zona Urbana
1.5 — Diretoria de Ensino da Zona Rural
1.5.1 — Supervisdo Educacional das Escolas da Zona Rural
1.5.2 — Direcdo das Escolas Municipais da Zona Rural

2 — Coordenadoria de Planejamento, Or¢camento e Financas
2.1 - Diretoria de Planejamento, Or¢camento e Financas
2.1.1 — Diviséo de Transportes

2.1.2 — Divisdo de Gerenciamento e Distribuicdo da Materiais Didaticos, de
Limpeza e de Expediente.

3 — Coordenadoria de Gerenciamento e Distribuicdo da Merenda Escolar.

Orgaos de cooperacao:

= Conselho Municipal de Educacéo — CME;
= Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar — CAE;

= Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacédo Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educacdo Conselho do FUNDEB;

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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A Secretaria Municipal de Educacdo compete realizar as atribuicoes de carater
politico vinculadas a Secretaria, bem como coordenar a execucdo da politica
educacional no Municipio, das atividades educacionais exercidas pelo Municipio,
especialmente as relacionadas com o desenvolvimento da educacéo infantil e do
ensino fundamental; coordenar a manutencéo de bibliotecas e medidas relacionadas
com o desenvolvimento e aperfeicoamento das mesmas, inclusive oferecendg
sistemas eletronicos e via Internet para pesquisas; coordenar a promoc¢do do
desenvolvimento social do Municipio, em seus aspectos educacionais; coordenar,
planejar, executar e controlar todas as atividades relativas ao ensino fundamental
do Municipio; planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades relativas
a educacdo infantil do Municipio; executar programas e projetos especiais de
assisténcia ao educando e de pré-escolarizacdo; coordenar e manter os servicos de
merenda escolar; coordenar a promoc¢do da alfabetizacdo de alunos; programar €
desenvolver as diferentes modalidades de promog6es educacionais, visandg
melhorar o desempenho de suas atribuicdes; exercer a administracdo dos prédios
escolares da rede municipal; coordenar o programa de transporte escolar que
atenda aos alunos; coordenar as acdes da Educacédo de Jovens e Adultos e ensino
especial; executar programas e projetos diversos voltados a educagdo no
Municipio; executar projetos que visem o aperfeicoamento dos membros dg
magistério, oferecendo-lhes oportunidades de estudos e aprendizado para melhora
na qualidade do ensino; coordenar o cumprimento das normas estabelecidas na Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo e executar outras tarefas de interesse do 6rgao.
O ocupante deste cargo fica autorizado a proceder a conducdo de veiculos de
propriedade do Municipio, na execucdo dos servicos inerentes ao cargo ou 3
Secretaria que esta vinculado.

Quem pode acessar? |Populacdo em geral

Prazo maximo para Varia conforme o servigo e/ou programas solicitados.
resposta

Forma de . .

atendimento e Presencial ou por e-mail.

acesso

Local / Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
Horario de Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas.
atendimento

E-mail semed@edu.medicilandia.pa.gov.br

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000



A PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDICILANDIA
R | T “CAPITAL NACIONAL DO CACAU”
e SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. ,QJ
PODER EXECUTIVO. V) |

MEDICILANDIA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

Diretoria de Programas, Projetos e A¢des Educativas e Formativas

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo - Informacgdes solicitadas via SIC (Servigo
pararesposta de Informacdo ao Cidadao): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo
de documentos: Deimediato, respeitando-se

apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Eletronico (e-SIC) ou presencial;

atendimento

e acesso

. Predio da Semed localizado na Prefeitura Municipal de
Local/ Horariode  |\Medicilandia, Travessa DomEurico, S/N° - Centro, das
atendimento 08:00 &s 14:00 horas

Diretoria de Ensino da Zona Urbana

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servico
pararesposta de Informacéo aoCidad&o): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidadé&o e protocolo de

Documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Eletronico (e-SIC) ou presencial;

atendimento
e acesso

. Predio da Semed localizado na Prefeitura Municipal de
Local/ Horariode  |Medicilandia, Travessa DomEurico, S/N° - Centro, das
atendimento 08:00 s 14:00 horas

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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Diretoria de Ensino da Zona Rural

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar?

Cidadao interessado

Prazo maximo

- Informacdes solicitadas via SIC (Servico

pararesposta de Informacao aoCidad&o): 20 dias prorrogaveis
por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo de
Documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.
Forma de Eletrénico (e-SIC) ou presencial;
atendimento
e acesso

Local/ Horario de
atendimento

Secretaria Municipal de Educacéo

Coordenacéao de Gerenciamento e Distribuicdo da e Merenda Escolar

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar?

Cidadao interessado

Prazo maximo

- Informacdes solicitadas via SIC (Servico

pararesposta de Informacéo aoCidad&o): 20 dias prorrogaveis
por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidadao e protocolo
de documentos: Deimediato, respeitando-se
apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.
Forma de Eletronico (e-SIC) ou presencial;
atendimento
e acesso
Local Predio da Semed localizado na

Prefeitura Municipal de
Medicilandia, Travessa Dom
Eurico, S/N° - Centro, das 08:00
as 14:00 horas

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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Horario de Segunda a Sexta: 08h as 14h
atendimento

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

A Secretaria de Financas compete: Acompanhar, gerenciar, coordenar e
controlar o sistema financeiro municipal; monitorar o cumprimento da legislacéo
no que tange a responsabilidade fiscal, articulado com os 6rgdos da administracdo
direta e indireta do municipio; efetuar a guarda e movimentacdo dos recursos
financeiros e outros valores pertencentes ao financeiro municipal; processar a
despesa e manter os registros contabeis da administracdo financeira orgcamentaria
do municipio; fazer cumprir as metas e objetivos do Plano de governo. Tendo
como principal objetivo arrecadar e gerenciar as despesas do Municipio para
promover o desenvolvimento de politicas publicas em beneficio da populacéo.

1. Coordenadoria de Tributos
1.1 Departamento de Terras e Tributos
1.1.1 Diviséao de Arrecadacdo Tributaria
1.1.2 Divisao de Fiscalizacdo Tributaria

1.1.3 Divisdo de Regularizacdo de Empreendimentos (Sala do
Empreendedor)

1.1.4 Divisdo de Demarcacdo e Titulacdo de Terras
2. Coordenadoria de Finangas

2.1 Departamento de Contabilidade
2.1.1 Assessoria Contabil

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE
TERRAS E TRIBUTOS

COMPETE: O servico de cadastro de contribuintes e fiscalizagdo do Municipio,
com execucao de suas atividades correlatas, e ainda atividades relacionadas a
tributacdo através do lancamento, arrecadacdo, controle e fiscalizacdo dos
tributos e demais receitas municipais, bem como a cobranca da divida ativa:

- Servicos relacionados ao IPTU (Emissao, alteracédo, Certiddo, etc.);

- Servicos relacionados ao ISS (Emissdo, alteracdo, cobranca, certidéo, etc.);
- Servicos relacionados ao ITBI (Emissao, certidao, etc.);

- Alvaréa de Localizagéo e Funcionamento (Cadastro, emisséo, etc.);

- Alvara de Construcéo (Aprovacéo, renovacao, emisséo, etc.);

- Certidd@o de Débitos Municipais;

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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- Certiddo de Imdveis;

- Certid&@o de avaliagdo valor venal;

- Desmembramentos de terrenos;

- Emisséo de Nota Fiscal de Servi¢o — Avulsa;

- Emisséo de Nota Fiscal de Servico Eletronica — NFS-g;
- Parcelamento de Débitos;

- Retificacdo e unificacdo de areas;

- Regularizacdo Fundiaria/REURB.

Requisitos Nenhum

Quem pode Cidaddo interessado
acessar?

conforme a necessidade;

de até 20 minutos.

Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servico de
para resposta Informacéo ao Cidad&o): 20 dias prorrogaveis por mais 10,

- Atendimento geral ao cidaddo:
respeitando-se apenas o tempo de espera para atendimento

imediato,

Forma de Eletronico ou presencial.
atendimento e
acesso

Local / Horéario de| Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
atendimento/email | Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000



| PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDICILANDIA
- “CAPITAL NACIONAL DO CACAU”
SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. Q
PODER EXECUTIVO. v)

~
D -—
MEp)ciLAND\®

MEDICILANDIA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

CONTABILIDADE

COMPETE:

- Coordenar e controlar a elaboracdo das propostas do plano plurianual, lei de
diretrizes orcamentarias e orgcamento;

- Desenvolver as atividades relacionadas a contabilidade através dos registros
e controles contabeis da administracdo orcamentaria, financeira, patrimonial e
elaboracdo dos orcamentos, planos e programas da Administracdo Publica
Municipal;

- Prestar esclarecimentos referente a processos de empenho e liquidagdo aos

fornecedores;

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo 30 dias

para resposta

Forma de Eletronico ou presencial

atendimento e

acesso
Local / Horario de Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom

atendimento/Email Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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SEFIN —-SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

A Secretaria de Financas compete: acompanhar, gerenciar, coordenar e
controlar o sistema financeiro municipal; monitorar o cumprimento da legislacéo ng
que tange a responsabilidade fiscal, articulado com os 6rgdos da administracdo
direta e indireta do municipio; efetuar a guarda e movimentacdo dos recursos
financeiros e outros valores pertencentes ao financeiro municipal; processar &
despesa e manter os registros contabeis da administracdo financeira orcamentaria do
municipio; fazer cumprir as metas e objetivos do Plano de governo. Tendo como
principal objetivo arrecadar e gerenciar as despesas do Municipio para promover 0
desenvolvimento de politicas puablicas em beneficio da populacdo. Prestar
esclarecimento relacionados a todo o processo de pagamento da Prefeitura
Municipal, Secretarias, Fundos e Departamentos, inclusive de servidores,
fornecedores e outros.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado.
Prazo maximo 30 dias.

para resposta

Forma de Presencial ou eletrdnico.
atendimento e

acesso

Local / Horéario de | Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
atendimento/Email  |Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1. Coordenadoria de Administracéo

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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1.1 — Departamento de Recursos Humanos

1.2 — Departamento de Licitacdo

1.3 - Departamento de Patrimonio

1.4 — Departamento Municipal de Transporte e Transito de Anapu —
DEMUTRAN

1.5 — Casa do Cidadao

2 — Coordenadoria de Planejamento e Desenvolvimento
2.1 — Departamento de Compras, Suprimentos, Servigos
2.1.1 — Divisédo de Almoxarifado

2.2 — Departamento de Engenharia, Projetos e Convénios.

2.3 - Departamento de Comunicacgéo e Transparéncia.
2.3.1 — Assessoria de Comunicacao
2.3.2 — Diviséo de Sonorizacéo
2.3.3 — Divisdo de Transparéncia e Acesso a Informacao
2.3.4 — Diviséo de Tecnologia da Informacéo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADIMISTRACAO — SEMAD

Competem realizar as atribuicbes de carater politico vinculadas a Secretaria,
bem como a coordenacdo das atividades administrativas relacionadas com o0s
sistemas de pessoal, assentamentos dos atos e fatos relacionados com a vida
funcional dos servidores; coordenar a assessoria juridica; coordenar a
administracdo de bens patrimoniais; coordenar a correspondéncia; coordenar a
elaboracdo de atos; coordenar a preparacdo de processos para despacho final;
coordenar a elaboracdode projetos de leis, registro e publicacdo de leis, decretos,
portarias, editais e demais atos administrativos; coordenar e dar suporte aos
trabalhos da Comissé@o de Sindicéncias e Processos Administrativos; coordenar as
atividades de vigilancia do Centro Administrativo Municipal; celebrar contratos
para a manutencdo de programas de seguranca no trabalho, medicina do trabalho e
salde ocupacional; prestar apoio e assessoria ao Gabinete do Prefeito e as demais
Secretarias e 6rgdos da Administracdo; coordenar os servi¢os de fornecimento de
copias de documentacdo e textos para todas as Secretarias e Orgdos da
administragdo; coordenar 0s servicos administrativos relacionados com o
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coordenar os servigos de protocolo; coordenar e responsabilizar-se pelo arquivo
passivo dos documentos da administracdo publica municipal e executar outras
tarefas afins. O ocupante deste cargo fica autorizado a proceder a conducdo de
veiculos de propriedade do Municipio, na execugdo dos servicos inerentes ao cargo
ou a Secretaria que esta vinculado.

Requisitos Nenhum

Quem pode Cidadao interessado
acessar?

Forma de Presencial e eletronico
atendimento

e acesso

Local / Horario de | Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa DomEurico,
atendimento/Emai | S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas
I
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadéo interessado e/ou servidor publico

Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servico
pararesposta de Informacdo ao Cidadao): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;

- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo

de documentos de imediato, respeitando-se

apenas o

tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Presencial e eletrbnico

atendimento
e acesso

Local / Horario de  |Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
atendimento/Email |Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Atribuicdes:

Elaboracéo de editais;
Presidir sessdes presenciais e ou eletrénicos;

Elaboracédo dos contratos administrativos;

Realizar todas as publicacdes inerentes aos processos licitatorios, tanto em
jornais de grande circulacdo quanto nos sites (Portal da transparéncia,
Mural de licitagcbes do TCM, ASPEC e outros);

Prestar informacdes sobre os processos licitatorios em tramite.

Requisitos Nenhum

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000
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Quem pode Apos divulgacao do edital nos sites de estilo, todo cidadao
acessar? terd acesso, podendo também solicitar vistas ao processo

na sala da CPL, mediante requerimento, ou cépia no prazo
previsto na Lei de Licitacdes.
Prazoméaximo para | Conforme previsto na Lei de Licitacdes.
resposta
Local / Horario de | Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa DomEurico,
atendimento/Ema |S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas
il

DEPARTAMENTO DE
PATRIMONIO

Sé&o atribuicdes das unidades de controle patrimonial:

e Coordenar e supervisionar o registro para controle do patrimdnio movel e
imovel,

e Orientar os procedimentos quanto ao registro, controle e zelo pelo bem
publico, observando-se a legislacéo vigente;

e Respeitar as regras da contabilidade publica de forma a possibilitar a
administracdo dos bens permanentes durante toda sua vida util;

e Orientar o procedimento quanto ao recolhimento e baixa dos bens
inserviveis;

e Coordenar e supervisionar os servigos de recebimento, conferéncia, guarda
e distribuicdo de bens permanentes reutilizaveis no &mbito do 6rgéo;

e Compete ao Setor de Patrimonio: efetuar a identificacdo patrimonial,
através de plaquetas (metalicas ou adesivas altamente colantes), fixada nos
bens moveis de carater permanente;

Extrair, conferir e encaminhar relatérios aos 6érgaos de planejamento,
gestdo e controle, comunicando toda e qualquer alteracdo no sistema
patrimonial para o correspondente registro contabil;

e Extrair, encaminhar e controlar os Termos de Responsabilidade dos bens
moveis dos diversos centros de responsabilidade do 6rgéo;

e Extrair e encaminhar Termos de Responsabilidades as unidades gestoras,
sempre que necessario;
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e Registrar as transferéncias de bens quando ocorrer mudanca fisica dos
mesmos ou quando houver alteracdes do responsavel;

e Instruir processos de baixa dos bens mdveis; e

e Propor a doacéo e/ou alienacgéo dos bens baixados por inservibilidade, bem
como acompanhar a retirada desses bens, sempre observando as normas
legais pertinentes.

Requisitos Nenhum

Quem pode Cidadao ou servidor publico interessado

acessar?

Prazo maximo - Atendimento geral ao cidaddo: de imediato,
para resposta respeitando-se apenas o tempo de espera para atendimento

de até 30 minutos.
- Respostas a requerimentos do cidaddo ou servidor
publico: prazo maximo de 20 (vinte) dias prorrogaveis por
mais 10 (dez) dias.

Forma de Presencial

Atendimento e

acesso

Local / Horario de |Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa DomEurico,
atendimento S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas
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IDENTIFICACAO CIVIL

Emissédo de Registro Geral — RG
Documentos necessarios:
e 1°via: certiddo de nascimento original e xerox; 2 (duas) fotos 3x4;
CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) original e xerox; comprovante de

endereco original e xerox.
e 2°via- certiddo de nascimento original e xerox; 2 (duas) fotos 3x4;

CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) original e xerox; comprovante de
endereco original e xerox; copia do Registro Geral (RG) anterior e 0

DAE (Documento de Arrecadacgéo Estadual).

Requisitos Nenhum
Quem pode Cidadéo interessado
acessar?
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Prazo maximo Atendimento por agendamento pessoal, Prazo de entrega de
para resposta 30 (trinta) Dias apds a coleta das digitais e assinatura de
prontuério.
Forma de Presencial
atendimento e
acesso

Local / Horario de | Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa DomEurico,
atendimento | S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas
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DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Atribuicdes:

- Recebimentos de processos com solicitagdo de cotacdo de precos e mapa de
preco das secretarias Secretaria Municipal de Administracdo; Secretaria
Municipal de Finangas; Secretaria Municipal de Agricultura, Pesca ¢
Abastecimento; Secretaria Municipal de Obras, Viagcdo e Infraestrutura;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo; Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte e Lazer; Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
Secretaria Municipal de Saude; Secretaria Municipal de Educacao.

- Encaminhamento para as empresas solicitando cotacdes de preco de matérias
OU Servigos

- Busca de cotaces in loco ou por e-mail

- Cadastro de produtos

- Cadastro de pessoa fisica e juridica
- Confeccéo do mapa de preco

- Impresséo do mapa de preco

- Despachar via protocolo

- Emitir Ordem de Compra e Servico.

Requisitos Cumprimento de normas e leis

Quem pode acessar? Cidadao ou Servidor publico interessado

Prazo maximo Varia conforme o servico solicitado
para resposta
Forma de atendimento e Eletronico ou presencial

acesso

Local/  horério Prefeitura Municipal de

de atendimento Medicilandia, Travessa DomEurico,
S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00
horas
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7. SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo compete definir a Politica
Municipal do Ambiente, em consonancia com as politicas federal e estadual no que
couber; coordenar o licenciamento de todas as atividades e empreendimentos efetiva ou
potencialmente poluidoras, degradadoras causadoras de quaisquer tipos de impactos
sobre 0 ambiente natural e/ou criado; coordenar a criacdo e implementacao de politicas
de gestdo por bacias e microbacias hidrogréficas e de organizacdo do espaco produtivo
agrario contemplado; coordenar a definicdo e implementacdo da politica florestal
municipal, abrangendo o florestamento e o reflorestamento; coordenar a proposicdo e
execucdo de programas de protecdo do ambiente no Municipio; implantar e promover a
gestdo ambiental municipal plena; coordenar a elaboracéo de estudos técnicos de projetos
referentes a destinacao final do lixo; coordenar os servigos de coleta de lixo residencial e
industrial, executado diretamente ou por servigo terceirizado; promover medidas de
preservacéo e de recuperacdo da flora e da fauna no territorio municipal e executar outras
tarefas correlatas. O ocupante deste cargo fica autorizado a proceder a conducdo de
veiculos de propriedade do Municipio, na execucdo dos servicos inerentes ao cargo ou a
Secretaria que esta vinculado.

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo de Anapu, tem a seguinte
estrutura:

1. Coordenadoria de Gestdo do Meio Ambiente e Turismo
1.1 Diretoria de Planejamento Sustentavel e Gestéo
1.1.1 — Divisdo de Gestéo Integrada
1.1.2 — Divisdo de Florestas, Paisagismo e Manejo de Bacias

1.2 — Diretoria de Licenciamento Ambiental
1.2.1 — Diviséo de Controle e Qualidade Ambiental

1.3 — Diretoria de Turismo
1.3 .1 - Divisdo Estratégica para o Turismo

1.4 — Assessoria Juridica
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LICENCIAMENTO AMBIENTAL (LICENCA PREVIA/LICENCA DE
INSTALACAO/ LICENCA DE OPERACAOQO)

Requisitos Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
SEMMA

Quem pode acessar? | Cidadao e empresas interessadas

Prazo maximo para | 120 dias

resposta
Forma de Presencial ou eletrénico
atendimento e
acesso

Local / Horario de | Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
Atendimento/E-mail [Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas

LICENCIAMENTO AMBIENTAL (DECLARA(;AO DE
ATIVIDADES NAO SUJEITAS AO LINCENCIAMENTO
AMBIENTAL/ DECLARAQAO DE DISPENSA DE
LICENCIAMENTO AMBIENTAL/ LICENCA AMBIENTAL
DECLARATORIA)
Requisitos Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
SEMMA
Quem pode acessar? | Cidadao e empresas interessadas

Prazo maximo para | 30 dias

resposta

Forma de Presencial
atendimento e

acesso

Local / Horario de | Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
Atendimento/E-mail Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas
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FISCALIZACAO AMBIENTAL (DENUNCIAS)

Requisitos

Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
SEMMA

Quem pode acessar?

Cidadao e empresas interessadas

atendimento e
acesso

Prazo maximo para | 10 dias
resposta
Forma de Presencial

Local / Horario de
Atendimento/E-mail

Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa Dom
Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas

AUTORIZACAO AMBIENTAL (CORTE E PODA DE ARVORES)

Requisitos

Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
SEMMA
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Quem pode acessar?

Cidadao e empresas interessadas

Prazo maximo para | 30 dias
resposta

Forma de Presencial
atendimento e

acesso

Local / Horario de
Atendimento/E-mail

Prefeitura Municipal de Mediciléandia, Travessa Dom
Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00 horas

LICENCIAMENTO AMBIENTAL (LICENCA DE ATIVIDADE
RURAL/AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO DE ATIVIDADE

RURAL)

Requisitos

Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
SEMMA

Quem pode acessar?

Cidadao e empresas interessadas

atendimento e
acesso

Prazo maximo para | 120 dias
resposta
Forma de Presencial ou eletrbnico

Local / Horario de
Atendimento/E-mail

Prefeitura Municipal de
Medicilandia, Travessa Dom
Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as
14:00 horas

AUTORIZACAO AMBIENTAL (PRATICAS AGRICOLAS)

Requisitos

Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
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Quem pode acessar? | Cidadao e empresas interessadas

Prazo maximo para | 30 dias
resposta

Forma de Presencial
atendimento e

acesso

Local / Horario de
Atendimento/E-mai

Prefeitura Municipal de

| Medicilandia, Travessa Dom
Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as
14:00 horas

AUTORIZACAO AMBIENTAL (EVENTOS FESTIVOS EVENTUAIS)

Requisitos Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
SEMMA

Quem pode acessar? | Cidadao e empresas interessadas

Prazo maximo para | 120 dias

resposta

Forma de Presencial

atendimento e

acesso

Local / Horario de  |Prefeitura Municipal de
Atendimento/E-mail [Medicilandia, Travessa Dom
Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as
14:00 horas
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EDUCACAO AMBIENTAL

Requisitos Verificar o respectivo termo de referéncia junto a
SEMMA
Quem pode acessar? | Cidadao e empresas interessadas

Prazo maximo para

resposta

Forma de Presencial
atendimento e

acesso
Local / Horario de  |Prefeitura Municipal de
Medicilandia, Travessa Dom
Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as
14:00 horas

Atendimento/E-mail

VIVEIRO MUNICIPAL (DISTRIBUICAO DE MUDAS)

Requisitos Nenhum
Quem pode acessar? | Cidadao e empresas interessadas
Prazo maximo para | 10 dias

resposta
Forma de Presencial
atendimento e

acesso
Local / Horario de  |Prefeitura Municipal de Medicilandia, Travessa
atendimento rIljoorr;SEurico, S/NC - Centro, das 08:00 as 14:00
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8. SECRETARIA MUNICIPAL DE VIACAO E OBRAS

Tem por finalidade realizar as atribuicdes de carater politico vinculadas a
Secretaria, executara coordenacdo da elaboracédo e implantagcédo de normas sobre a
guarda, distribuicdo, conservacao e abastecimento da frota de veiculos de transporte
da Prefeitura, bem como seu efetivo controle; aconselhar tecnicamente obras de
infraestrutura e aquisicdo de equipamentos urbanos compativeis com a situacao do
Municipio; coordenar e cooperar em programas que visem a melhora nas condi¢c6es
de seguranca publica, em colaboracdo com outras esferas de governo; coordenar a
elaboracdo de projetos de obras publicas e dos respectivos or¢camentos; coordenar o
acompanhamento e a fiscalizacdo das obras publicas contratadas de terceiros;
coordenar a execucdo, 0 acompanhamento, a supervisao, o recebimento e entrega de
obras publicas; coordenar os servigcos de ampliacdo, aquisi¢do de novas areas,
divisdo de lotes, demarcacdo, construcdo de gavetas e demais servigos relativos ao
cemitério municipal; coordenar a proposicao de projetos referentes a estrutura viaria
do Municipio; organizar o sistema de transito e trafego urbano, em colabora¢do com
0s 0rgdos competentes do Estado; coordenar a fiscalizacdo de posturas em geral e de
politica administrativa a cargo do Municipio, ndo atribuidas especificamente a
outros oOrgdos da Administracdo; coordenar o cumprimento e fazer cumprir a
legislacdo e as normas de transito, no ambito municipal; coordenar o planejamento,
projetos, regulamentacdo e operacdo do transito de veiculos, pedestres, animais e
coordenar a promocdo do desenvolvimento da circulacdo e da seguranca de ciclistas;
coordenar a implantacdo, manutencdo e operacdo do sistema de sinalizagdo, dos
dispositivos e dos equipamentos de controle viario; coordenar a coleta de dados
estatisticos e elaboracdo de estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;
estabelecer, em conjunto com os 6rgaos de policia ostensiva de transito, as diretrizes
para o policiamento ostensivo de transito; coordenar o registro e licengas, na forma
da legislacédo, de ciclomotores, veiculos de tracdo e propulsdo humana e de tracdo
animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e arrecadando multas
decorrentes de infraces; conceder autorizacdo para conduzir veiculos de propulsdo
humana e de tracdo animal; coordenar a vistoria de veiculos que necessitem de
autorizacdo especial para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a serem
observados para a circulacdo desses veiculos; elaborar convénios e contratos, com
pessoas juridicas de direito publico ou privado, visando a consecucdo dos objetivos
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e finalidades propostos; executar a coordenacdo da conservacdo e manutencédo das
obras municipais de qualquer espécie, conservar e manter ruas, estradas e
logradouros publicos, servicos de esgoto e saneamento e asfaltamento de estradas
vicinais; controlar o sistema de transportes e 0 complexo da oficina da
municipalidade; controlar o parque de maquinas e caminhdes; coordenar a extragcao
de pedras e britagem, bem como a direcdo dos servigcos no britador. O ocupante
deste cargo fica autorizado a proceder a conducdo de veiculos de propriedade do
Municipio, na execucdo dos servigos inerentes ao cargo ou a Secretaria que esta
vinculado.

A Secretaria de Obras, Viacgéo e Infraestrura do municipio de Anapu tem a
seguinte estrutura:

1 — Coordenadoria de Obras
1.1— Departamento de Obras e Servigos
2 - Coordenadoria de Viacéo e Infraestrutura
2.1— Departamento de Infraestrutura e Estradas
2.1.1 - Divisao de Transporte e Manutencéo
3 - Coordenadoria de Urbanismo
3.1 — Departamento de Agua e Saneamento Basico
3.2 — Departamento de Urbanismo e Servicos Gerais
3.2.1 — Divisao de Limpeza Publica
3.3— Departamento de lluminacgéo Publica

Secretaria Municipal de Viacao e Obras.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo para | - Varia conforme o servigo solicitado;
resposta - Atendimento geral ao cidadéo e protocolo de

documentos de imediato, respeitando-se apenas o tempo

de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Presencial
atendimento
e acesso
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Departamento de gua e saneamento bésico

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo para | - Varia conforme o servico solicitado;
resposta - Atendimento geral ao cidadao e protocolo de

documentos de imediato, respeitando-se apenas o tempo
de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Presencial
atendimento
e acesso

Local / Horario de
atendimento

Urbanismo
Requisitos Nenhum
Quem pode acessar? | Cidadao interessado
Prazo maximo para | - Varia conforme o servigo solicitado;
resposta - Atendimento geral ao cidadao e protocolo de

documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Presencial
atendimento
e acesso
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DEPARTAMENTO DE ILUMINACAO PUBLICA -
DIP

Servicos:

- Atendimento aos interessados atraves de agendamento
- T roca/reposicdo de lampadas Zona Urbana

- Instalagdo de lampadas Zona Urbana

Requisitos Nenhum
Quem pode acessar? | Cidadao interessado
Prazo maximo para

resposta 15 dias

Forma de Telefone

atendimento

e acesso

Local / Horario de | Prefeitura Municipal de
atendimento Medicilandia, Travessa Dom

Eurico, S/N° - Centro, das 08:00
as 14:00 horas

9. SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURAE
TURISMO.
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Compete coordenar, supervisionar, controlar e avaliar as atividades referentes a
Secretaria Municipal, tendo em vista as necessidades e objetivos da Administracao;
organizar e manter atualizado sistema de informacgdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria Municipal e ao atendimento as solicitacdes do Gabinete do
Prefeito; promover a manutencdo dos locais destinados a préaticas culturais e de
esportes, bem como exercer sua coordenacdo e controle, proporcionando-lhes os
recursos técnicos e administrativos indispensaveis a boa execucdo das atividades neles
desenvolvidas; proporcionar ao esportista a orientacdo necessaria para 0
desenvolvimento de suas potencialidades, fornecendo-lhes material esportivo para a
pratica da modalidade orientada; a promocao de meios de praticas culturais e esportivas
sadias e construtivas acomunidade; a participacdo na politica de construcdo, reformas e
manutencdo dos locais destinados a praticas culturais e de atividades esportivas;
promover com regularidade, a execucdo de programas esportivos de interesse para a
populacdo; a promocdo de apoio as praticas culturais e esportivas da comunidade,
através da organizacdo de concursos, mostras, apresentacfes artisticas, certames e
competicOes de esporte amador e outras forma de praticas desportivas; Organizar um
calendario de atividades culturais e de atividades esportivas do Municipio; Realizar a
divulgacdo da cultura e do esporte como forma de incentivar a melhoria da saide da
populacdo, especialmente dos jovens; Organizar as competicOes esportivas do
Municipio; a participacdo na politica de construcéo, reformas e manutengdo dos locais
destinados a pratica de atividades recreativas/lazer. Promover com regularidade, a
execucdo de programas voltados ao lazer de interesse para a populacao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURAE
TURISMO. SECTUR

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servico
pararesposta de Informacéo ao Cidadao): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidaddo e protocolo de

documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20
minutos.
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Forma de Eletronico (e-SIC) ou presencial;
atendimento
e acesso
Local/ Horario de | Travessa Dom Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00
atendimento horas

Departamento de Cultura

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servigo
pararesposta de Informacdo ao Cidaddo): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;

- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo de
documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20

minutos.
Forma de Eletronico (e-SIC) ou presencial;
atendimento
e acesso
Local/ Horario de Travessa Dom Eurico, S/N° - Centro, das 08:00 as 14:00
atendimento horas

10.Secretaria Municipal de Saude

Compete realizar as atribuicdes de carater politico vinculadas a Secretaria, bem como
executar a coordenacdo no desenvolvimento de atividades atinentes a saude publica e ao
bem-estar social dos municipes; colaborar com os orgéos afins na esfera estadual e federal,
coordenar o planejamento, orientacdo, execucdo e fiscalizacdo da politica de saude da
administracdo municipal, mantendo estudos estatisticos sobre acGes de saude; coordenar a
execucdo de salde preventiva em todas as areas de sua competéncia, com énfase as doencas
que causam maior indice de mortalidade no Municipio, prestando assisténcia, inclusive
odontoldgica, farmacéutica, a salde mental e acompanhamento de servico social a
populacdo; coordenar a adocdo de medidas para prestacdo de servicos de protecdo a
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gestante, a crianca, ao adolescente e ao idoso, realizando estudos e pesquisas acerca dos
problemas de satde da familia; coordenar o desenvolvimento e controle da municipalizagdo
da salde e a orientacdo e fiscalizacdo do meio ambiente; coordenar a operacionalizacao e
controle dos programas de salde da familia e dos agentes comunitarios de saude, se
instituidos, e outras atividades inerentes a politica de saude pablica do Municipio.

1 — Coordenadoria Técnico / Administrativa
1.1 — Diretoria de Administracdo e Financas
1.1.1 — Divisdo de Compras e Pagamentos
1.1.2 — Divisdo de Transportes e Servigos Gerais

1.2 — Diretoria de Controle e Avaliacao
1.2.1 — Divisdo de Regulacéo, Controle e Avaliacdo
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1.2.2 — Divisdo de Estatistica, Cadastro e Sistema de Informacao

2 — Coordenadoria de Ac¢Bes em Salde

2.1 — Diretoria de Atencdo Baésica

2.1.1 — Divisédo do PACS

2.1.3 — Divisdo do NASF

2.1.4 — Diviséo de Saude Bucal

2.1.5 — Divisdo das UBS / PSF / ESF

2.2 — Diretoria da Vigilancia em Saude

2.2.1 — Diviséo de Vigilancia Sanitaria

2.2.2 — Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica
2.2.3 — Divisédo de Endemias

2.2.4 — Divisédo de Zoonoses

2.3 — Diretoria da Central de Abastecimento Farmacéutico (CAF)

3 Coordenadoria de Média Complexidade

3.1 — Diretoria Administrativa do Hospital Municipal
3.1.1 — Diviséo Clinica
3.1.2 — Divisédo de Apoio Diagnostico
3.1.3 — Divisédo de Enfermagem
3.1.4-AlH
3.1.5-CCIH
3.2-SAMU

Secretaria Municipal de Saude

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado
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Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servico
pararesposta de Informacao aoCidadao): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo de

documentos: Deimediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de - Eletronico (e-SIC) ou presencial;
Atendimento e acesso

Local / Horario de Rua Cassandro Silverio
Atendimento/ E-mail | Bairro Centro.

Diretoria Administrativa do Hospital Municipal

- Diviséo Clinica

- Divisédo de Apoio Diagnotico

- Diviséo de Enfermagem

- AlH
Servicos ofertados: Hospital de pequeno porte, com consultas medicas, sala de
raio X e urgéncia e emergeéncia.

Requisitos Cartéo nacional de saude ( cartdo sus)
Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo para | - Resposta imediata, os atendimentos sdo diérios e por
resposta ordem de chegada. Respeitando triagem de casos
graves, moderados e leves.

Forma de Presencial;
atendimento
e acesso
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Local/ Horério de Rua Cassandro Silverio

atendimento Bairro Centro.

Hospital Municipal de Medicilandia

Atendimento: conforme a demanda de pacientes 24 horas
na urgéncia e emergéncia e com marcacéo de consulta
médica para atendimento.

Diviséo de Compras e Pagamentos

Atribuicoes:

- Trabalhos burocraticos referente a contratacdo de servigos e aquisicoes,
(montagem de processo: solicitacdo de orcamento junto as empresas,
langamento no sistema informatizado).

- Emissdo de Solicitagdo de Despesa (SD) para emitir nota de empenho,
guarda de todos os processos de aquisi¢Oes e contratacdo de servico da
Secretaria Municipal de Salde.

- Encaminhar pasta do processo ao financeiro para pagamento quando
determinado, assegurar que todos 0s processos estejam devidamente
assinados e carimbados.

Requisitos Seguir normas e diretrizes de processos de licitagdes.

Quem pode acessar? | Trabalhos interno da secretéria e gestéo.

Prazo maximo Geralmente em média de 15 dias (no entanto, alguns

pararesposta processos dependem de prazo para conseguir 0s
orcamentos, alongando o prazo de conclusdo do
mesmo).

Forma de Conforme demanda administrativa

atendimento

e acesso

Local/ Horario de  |Rua Cassandro Silverio

atendimento Bairro Centro.
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Diviséo de Regulacao, Controle e Avaliagcao

Atribuic0es:

- Planejar, coordenar, supervisionar e executar as atividades relativas ao

SUS;
- Prestar orientacdo técnica a rede hospitalares e laboratoriais credenciadas
ao SUS.
Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Usuarios do SUS
Prazo maximo para | Imediato

resposta

Forma de Presencial
atendimento

e acesso

Local{ Horario de  |Rua Cassandro Silverio
atendimento Bairro Centro.

Departamento de Atencdo Basica

A Atencdo Baésica caracteriza-se por um conjunto de acdes de saude, Nnc
ambito individual e coletivo, que abrange a promocédo e a protecdo da saude, 3
prevencdo de agravos, o diagnostico, o tratamento, a reabilitagdo, reducdo de
danos e a manutencdo da saude com o objetivo de desenvolver uma atencac
integral que impacte na situacdo de salde e autonomia das pessoas e nNos
determinantes e condicionantes de saude das coletividades, restabelecendo g
coeréncia entre a
situacdo de saude e o0 modelo de atencéo a saude do SUS, reorganizando as Redeg
de Atencdo a Saude, coordenadaspela ATENCAO PRIMARIA a salde.

Requisitos Definir estratégias de arficulacao com as gestoes das
unidades do SUS com vistas a institucionalizacdo da
Avaliacdo da Atencdo Priméaria a Saude e da Estratégia
Salde da Familia.
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Quem pode acessar?

Demanda espontanea

Prazo maximo

Informacgdes solicitadas via SIC (Servigo

pararesposta de Informacdo ao Cidad&o): 20 dias prorrogaveis
por mais 10, conforme a necessidade;

Atendimento geral ao cidadéo e protocolo de documentos
de imediato, respeitando-se apenas o tempo de espera para
atendimento de até 20 minutos.

Forma de Presencial

atendimento

e acesso

Local/ Horario de
atendimento

Rua Cassandro Silverio
Bairro Centro.

Divisdo do Programa de Agentes Comunitarios de Saude — PACS

O objetivo do PACS é aumentar a acessibilidade ao sistema e incrementar as
acOes de prevencdo e promogdo da saude. Estratégia que proporciona a populacao
0 acesso e a universalizacdo do atendimento a saude, desenvolvendo acgdes €

relagbes de vinculo

acompanhamento de a¢des de saude e do cuidado.

com a comunidade, garantindo a continuidade €

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar?

Demanda espontanea

Forma de

atendimento
e acesso

Presencial e visita in loco

Local/ Horario de
atendimento

Rua Cassandro Silverio
Bairro Centro.

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000

NDIA



£

W PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDICILANDIA .
“CAPITAL NACIONAL DO CACAU” QJ
SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. )‘ .
PODER EXECUTIVO. MEDICILANDIA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

DIVISAO DO NUCLEO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA - NASF

O objetivo do NASF é ampliar a abrangéncia das acdes da atencdo bésica,
bem como sua resolubilidade apoiando a insercdo da Estratégia de Saude da
Familia na rede de servigos a partir da atencéo bésica.

Requisitos Para alguns atendimentos é necessario encaminhamento
médico.

A partir do encaminhamento meédico, o paciente €
encaminhado para o profissional responsavel para
atendimento individual ou para atendimento em grupos
com todos os profissionais.

Quem pode acessar? [Usuarios do SUS

Forma de Presencial
atendimento
e acesso

Rua Cassandro Silverio
Local/ Horario de Bairro Centro.
atendimento
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Forma de Presencial e por ordem de chegada;

atendimento

e acesso

Local Hospital velho 08 as 14

Diretoria da Vigilancia em Saude

A Vigilancia em Saude é responsavel por acdes de monitoramento, prevencgéo
e controle de doencas transmissiveis, observando os fatores de risco para o
desenvolvimento de doencgas cronicas transmissiveis e ndo transmissiveis
(epidemiologia), saude ambiental e do trabalhador, fazendo monitoramento e
analise da situacdo de saude da populacdo a quem compete a vigilancia sanitaria.

Requisitos Qualquer cidadd&o pode procurar informacdes da
vigilancia e serd encaminhado para o setor responsavel
pelo servico desejado.

Quem pode acessar? | Cidadaos (pessoa fisica ou juridica)

Prazo maximo Imediato

pararesposta

Forma de Demanda espontanea ou através das visitas de rotina.
atendimento

e acesso

_ Rua Cassandro Silverio
Local/ Horariode |Bairro Centro.

atendimento
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Vigilancia Sanitaria

Cadastro e liberacao de Licenca de Funcionamento.

Vistoria de estabelecimentos de interesse a saude, estabelecimentos de salde e
prestacdo de servico de interesse a saude (zona urbana e rural).
Fiscalizacgdo (zona urbana e rural)

Vigiléncia (zona urbana e rural)

Autuacéo de estabelecimentos (notificacao, apreensao, multa e/ou interdicao)
Recebimentos e atendimento de Denuncias.

Coleta para controle da qualidade da agua para consumo humano.

Requisitos

- Requerimento junto A VISA para requerer a Licenca de
Funcionamento;

- Documentacéo (juridica ou fisica inerente a
atividade exercida;

- Pagamento da taxa para liberacdo da vistoria;

- Estar regular e adequados nos quesitos sanitario e
documental para liberacdo da Licenca de
Funcionamento;

- Documento de relato da denuncia.

Quem pode acessar?

Todo cidad&o que precisar dos servidos inerentes a
questdes sanitarias.

Prazo maximo

- Informacdes solicitadas via SIC (Servigo

pararesposta de Informacdo ao Cidaddo): 20 dias prorrogaveis
por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo de
documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.
Forma de Eletronico (e-SIC) ou presencial;
atendimento e
acesso

Local/ Horario de
atendimento

Rua Cassandro Silverio
Bairro Centro.
Das 08:;00 as 14:00 horas
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Vigilancia epidemioldgica
Notificacdo de doencas e agravos de notificacdo compulsoria (SINAN);

Controle dos dados de mortalidade através dos Sistemas de Informac6es sobre a
Mortalidade (SIM);

Controle dos dados do Sistema de Informacg6es sobre Nascidos Vivos (SINASC);
Controle dos dados do Sistema de Informacdes sobre Malaria (SIVEP);

Controle do Sistema de Informacdes do Programa Nacional de Imunizacdes
(SIPNID).

Requisitos Ficha de Notificagdo/Investigacdo com
preenchimento de dados da documentacéo
pessoal, cartdo SUS e endereco;

Ficha de Declarac&o de Obito com preenchimento de
pessoaise possiveis ou definida causa de morte;
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Ficha de Declaracdo de Nascido Vivo.

Quem pode acessar? | T0dos os cidadaos que precisarem do servico da
Vigilancia

Epidemioldgica.

Prazo maximo para | O prazo depende do agravo.

resposta

Forma de Presencial e in loco.
atendimento

€ aCesso

Rua Cassandro Silverio
Bairro Centro.

Endemias

Visita técnica domiciliar realizada diariamente pelosAgentes de Combate as
Endemias (ndo é necessario a solicitacdo do cidadéo);

Atendimento a denuncia de possiveis criadouros para vetor Aedes (necessario a
manifestacdo do cidaddo);

Realizacdo de blogueio quimico no perimetro dos imoveis dos pacientes
confirmados para Dengue e Leishmaniose Visceral e Tegumentar (ndo é
necessario a solicitacdo do cidad&o).

Requisitos A existéncia de possiveis criados para vetor Aedes.
Quem pode acessar? | Cidadao (pessoa fisica); instituicbes publicas /
privadas;
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empresas (pessoa juridica).
Prazo maximo - N&o tem uma média de prazo é conforme a
pararesposta demanda.
Forma de Presencial e in loco.
atendimento
e acesso
Local/ Horario de Rua Cassandro Silverio
atendimento Bairro Centro.

Rede de urgéncia e emergéncia

A area de Urgéncia e Emergéncia constitui-se em um importante componente da
assisténcia a saude. A crescente demanda por servi¢os nesta area nos ultimos
anos, devida ao crescimento do nimero de acidentes e da violéncia urbana e a
insuficiente estruturacdo da rede sao fatores que tém contribuido decisivamente
para a sobrecarga de servicos de Urgéncia e Emergéncia disponibilizados para o
atendimentoda populacéo.

A Central de Regulacdo da Urgéncia é responsavel por regularas solicitaces de
atendimentos, através do nimero de telefone gratuito 192, se autorizadas essas
ocorréncias serdo atendidas pelos socorristas de plantéo

Requisitos Telefonia movel ou fixa com rede disponivel para
efetuacdo de ligacdo ao digi-tronco 192

Quem pode acessar? | Populacdo em geral que necessite de atendimento
pré hospitalar de Urgéncia e Emergéncia.

Prazo maximo ) , , .
pararesposta O atendimento devera ter um tempo resposta maximo

de 10 minutos, desde o acionamento do servico até o
destino de atendimento da vitima.

Forma de Chamada SAMU 192.
atendimento

e acesso

Local Rua Cassandro Silverio

Bairro Centro.
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Horario de Segunda a Sexta: 08h as 14h
atendimento
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SAMU

O servico de Atendimento Movel de Urgéncia (SAMU 192) das Bases
Descentralizadas trabalha diretamente coma as equipes assistencialistas e conta
com um grupo que reinemédicos reguladores gque atende por meio de telefonia,
enfermeiros que desenvolve 0 gerenciamentos das equipes assim como
alimentacdo de dados e gestdo do servico, técnico de enfermagem e condutores
socorrista que desempenha o papel assistencial.

Requisitos Usuérios com agravos que demande intervencdo de
carater de urgéncia e emergéncia e nas situacfes de
natureza clinica, cirdrgica, traumatica, obstétrica,
pediatrica, psiquiatrica, entre outras.

Quem pode acessar? | Populacdo em geral que necessitar de atendimento
pré-hospitalar.

Prazo méaximo para | ApOs a autorizagao do medico regulador o
deslocamento da assisténcia é imediato.

resposta

Forma de Chamada SAMU 192
atendimento

e acesso

Local Hospital velho 24h
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Gabinete do Prefeito

Ao Gabinete do Prefeito, compete:

- Assistir direta e imediatamente o Prefeito, no que diz respeito 4
representacdo civil relacionada com as autoridades em geral e com outros
Poderes;

- Organizar o expediente, agendas e audiéncias, responsabilizar-se pela
correspondéncia do Chefe do Executivo e acgles relacionadas com
atendimento ao publico e representacdes sindicais.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servico
pararesposta de Informacéo aoCidadao): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo de

Documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Eletronico (e-SIC) ou presencial;

atendimento

e acesso

Local/ Horariode  |Avenida Getulio Vargas, n° 98, Bairro Centro, Anapu/PA
atendimento Segunda a Sexta: 08h as 14h

E-mail: prefeitura.municipal.anapu@gmail.com

Travessa Dom Eurico n° 1035, Centro — CEP 68.145-000


mailto:prefeitura.municipal.anapu@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDICILANDIA

“CAPITAL NACIONAL DO CACAU’: o »’J
‘ SEC. MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. )s
~ - PODER EXECUTIVO. MED|C||.;\ND|A

“— -—
MEpiciLAND\®

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

Controle Interno

Ao Controle Interno compete:

- Verificar a regularidade da programacao orcamentaria e financeira, avaliando
0 cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execucao dos
Programas de Governo e do Orcamento do Municipio, no minimo por
exercicio;

- Verificar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficiéncia, eficacia,
economicidade e efetividade da gestdo orcamentéria, financeira e
patrimonial dos 6rgéos e setores da administracédo direta ou indireta
municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

- Controlar as operacdes de crédito, avais e garantias, bem como os direitos e
haveres do municipio;

- Apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional;

- Examinar a escrituracdo contabil e a documentacéo correspondente;

- Verificar os processos e documentos das fases da execucéo das despesas, em
especial os processos licitatorios e contratos;

- Verificar a execucdo da receita publica, em todas as suas fases, bem como
das operacdes de crédito e assemelhados, na forma da lei;

- Verificar e acompanhar a abertura de créditos adicionais;

- Acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes da celebracgéo de
conveénios e examinando as despesas correspondentes;

- Verificar as medidas adotadas pelo Executivo e pelo Legislativo para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos
artigos 22 e 23 da Lei Complementar 101/2000;

- Verificar os limites e condi¢Oes para a inscricdo em restos a pagar;

- Realizar o controle da destinacao de recursos obtidos com a alienacéo de
ativos, nos termos da legislagéo em vigor;

- Controlar o atingimento das metas de resultado priméario e nominal;

- Verificar e acompanhar a aplicacdo de recursos nas despesas com a educacéo
e a salde nos termos da legislacdo em vigor;

- Verificar os atos de admissao, demisséo e contratacdo por tempo
determinado de pessoal para a administracédo direta e indireta;

- Verificar os atos de concessao de aposentadoria de pessoal para a
administracao direta e indireta;

- Verificar os demais processos, procedimentos, fatos e atos praticados pela
administracdo municipal ou que estejam relacionados, a luz dos principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade, dentro do programa de trabalho
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definido formalmente.

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? | Cidadao interessado

Prazo maximo - Informacdes solicitadas via SIC (Servico
pararesposta de Informacao aoCidadao): 20 dias prorrogaveis

por mais 10, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidadéo e protocolo de

Documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 20 minutos.

Forma de Eletrénico (e-SIC) ou presencial;

atendimento

e acesso

Local/ Horario de  |Avenida Getulio Vargas, n° 98, Bairro Centro, Anapu/PA
atendimento Segunda a Sexta: 08h as 14h

E-mail: prefeitura.municipal.anapu@gmail.com

Procuradoria Geral do Municipio

A Procuradoria Geral, compete:

- Defender os interesses do Municipio na forma de Lei.

- Assessorar o Prefeito e demais Orgdos que compdem a estrutura municipal,
como consultor dos assuntos de natureza juridica ou que requeiram avaliacao
de ordem legal.

- Responsabilizar-se pela emisséo, controle, divulgacdo de mensagens, Leis,
Decretos e outros Atos Administrativos de interesse do Executivo
Municipal.

Requisitos Nenhum
Quem pode acessar? | Cidadao interessado
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Prazo maximo - Informacgdes solicitadas via SIC (Servico
pararesposta de Informacdo ao Cidadao): 30 dias prorrogaveis

por mais 30, conforme a necessidade;
- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo de

documentos de imediato, respeitando-se apenas o
tempo de espera para atendimento de até 30 minutos.

Forma de Eletronico (e-SIC e por e-mail) ou presencial (mediante
atendimento agendamento).

e acesso

Local/ Horariode  |Avenida Getlio Vargas, n° 98, Bairro Centro, Anapu/PA
atendimento Segunda a Sexta: 08h as 12h

E-mail: procuradoria.anapu@gmail.com
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